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Regulamin Microsoft 365 i platformy Moodle

Zespotu Szkét Mechaniczno-Elektrycznych w Tarnowie.

Definicje — okreslenia uzyte w niniejszym Regulaminie majg nastepujace znaczenie:

Uzytkownik: osoba posiadajgca konto w obydwu ustugach.

Student/Uczen: Uzytkownik zapisany na wybrany kurs lub szkolenie jako uczestnik.

Nauczyciel/Prowadzacy: Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia pozwalajgce na tworzenie,

usuwanie oraz zarzadzanie kursami, zespotami i grupami, jak réwniez zarzadzanie

uczestnikami / cztonkami kursow i grup.

Administrator: osoba odpowiedzialna za poprawne dziatanie ustug oraz zarzadzanie

uzytkownikami.

Awatar: obraz lub zdjecie przypisane przez uzytkownika do jego konta.

Konto uzytkownika: to zestaw informacji o osobie korzystajgcej z Platformy na ktére sktada

sie miedzy innymi: imie, nazwisko, adres e-mail.

Platforma e-learningowa — aplikacja internetowa stuzgca do nauki w trybie on-line, w tym

przeprowadzania lekcji, wyktadéw, prezentacji multimedialnych, testow itd.

Microsoft 365 (dawniej Office 365) to ustuga oferowana przez firme Microsoft, zgodnie

z postanowieniami odpowiednich licencji. Szkota korzysta z darmowej wersji (Al) dla

edukacji. Do korzystania z ustugi konieczny jest dostep do sieci Internet, przegladarka

internetowa lub dedykowane aplikacje (Teams, klient pocztowy, aplikacje Office itp.)

Moodle, to niezalezne od Microsoft 365, darmowe Srodowisko nauczania zdalnego

za pomocy sieci Internet, dostepne przez przegladarke internetowa lub dedykowang

aplikacje.

Microsoft 365 i Moodle (zwane dalej Platformg) przeznaczone sg do wspomagania procesu

ksztatcenia metodami e-learningowymi, oferujg rézne metody komunikacji i wspdtpracy

uczniodw i nauczycieli.

Tresci Zabronione — to tresci, ktore:

= obrazajg lub zniestawiajg osoby trzecie, instytucje lub inne podmioty,

= stanowig reklame lub inng forme dziatalnosci komercyjnej,

= zwigzane sg z dziatalnoscig polityczng lub stanowig promocje pogladéw politycznych,

= zawierajg wirusy lub inne szkodliwe programy,

= naruszajg prawo autorskie (nielegalne oprogramowanie, muzyka, filmy itp.),

=  zawierajg nieprawdziwe lub majgce na celu wprowadzenie w btgd odbiorcow tresci,
w ktérych omawia sie lub naktania do popetnienia przestepstwa,

= zawierajg elementy obsceniczne lub pornograficzne,

= 53 niezgodnie z ogdlnie przyjetymi normami spotecznymi.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Uzytkownikami obydwu Platform sg uczniowie, nauczyciele szkoty, a takze goscie, tj. osoby,
ktére mogg miec dostep do wybranych zasobdw bez koniecznosci logowania sie.

Korzystanie z materiatow edukacyjnych oraz zasobow ksztatcenia ustug jest darmowe.

Konta uzytkownikéw tworzone sg przez administratora na podstawie danych osobowych
ucznidéw i nauczycieli ZSME.

Konta gosci tworzone sg automatycznie na podstawie zaproszen.

Uzyskanie konta jest jednoznaczne ze zgodg na wykorzystanie danych osobowych Uzytkownika
w zakresie koniecznym do jego obstugi.

Uzytkownicy sg zobowigzani do wypetnienia formularza we wtasciwosciach profilu, swoimi
rzeczywistymi danymi osobowymi.

Hasto dostepu do konta musi zosta¢ zmienione przez Uzytkownika podczas pierwszego
logowania. Zasady haset okresla polityka bezpieczenstwa strony (szczegétowe informacje
wyswietlane sg w formularzu zmiany hasta).

Samodzielne odzyskiwanie hasta jest mozliwe po witgczeniu tej funkcji przez Administratora, na
prosbe Uzytkownika. W takiej sytuacji konieczne jest podanie dodatkowych informacji takich jak
alternatywny e-mail, odpowiedzi na pytania zabezpieczajgce lub (na prosbe i za zgoda
Uzytkownika petnoletniego) numer telefonu komérkowego.

W przypadku zagubienia i niemozliwosci samodzielnego odzyskania hasta, dostep do konta
moze przywréci¢ tylko Administrator. Konieczny jest kontakt z administratorem ustugi
(Microsoft 365) osobiscie lub za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej, gwarantujgcej
jednoznaczng identyfikacje uzytkownika (np. e-dziennik).

Uzytkownik zobowigzany jest do nieudostepniania swoich danych logowania osobom
nieupowaznionym oraz do korzystania tylko ze swojego konta.

Do ustugi moodle logowanie odbywa sie za pomocg kont Microsoft 365.

Awatar uzytkownika nie moze zawiera¢ Tresci Zabronionych. W przypadku uzywania zdjec
profilowych niezgodnych z regulaminem, administrator zastrzega sobie prawo do usuniecia
takiego Awataru i zablokowania dalszych zmian przez uzytkownika.

Poczta elektroniczna i kalendarz Microsoft 365 oraz zasoby plikowe uzytkownika (OneDrive) sg
prywatng przestrzenig, do ktérej dostep ma tylko Uzytkownik.

Petng odpowiedzialno$¢ za materiaty zamieszczone na Platformie (w tym kwestie praw
autorskich) ponosi osoba publikujgca. Dotyczy to zardwno wypowiedzi, tresci przekazywanych
pomiedzy uzytkownikami, jak réwniez prywatnych zasobdéw przechowywanych w ustugach
plikowych (OneDrive, SharePoint). Uzytkownik zobowigzuje sie do niezamieszczania Tresci
Zabronionych.

Materiaty i wypowiedzi zamieszczone przez uzytkownikdw mogg by¢ modyfikowane badz

usuwane przez Prowadzgcego lub Administratora, gdy sg one niezgodne z postanowieniami
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niniejszego Regulaminu. Dotyczy to w szczegdlnosci wypowiedzi i materiatdw niezwigzanych
z programem lub przebiegiem zajec.
W sytuacjach szczegdlnych administrator moze przejaé konto lub zablokowaé je do wyjasnienia.
Niedopuszczalne jest nagrywanie transmisji wideo (np. lekcji on-line, wyktadéw, spotkan
zdalnych, testéw) przez innych uzytkownikdéw niz Nauczyciel. Nieuprawnieni do nagrywania
uzytkownicy ponoszg petng, indywidualng odpowiedzialno$¢ w przypadku nagrania lub
rozpowszechniania nagran w sieci Internet oraz pomiedzy uzytkownikami. Nagranie transmisji
moze stanowi¢ naruszenie ochrony danych osobowych, moze takze naruszaé przepisy ustawy
o prawach autorskich i prawach pokrewnych kodeksu cywilnego oraz kodeksu karnego
zwitaszcza w zakresie ochrony wizerunku, débr osobistych i praw autorskich.
Wszelkie prawa do zamieszczonych materiatdow sg zastrzezone. Nieautoryzowane
rozpowszechnianie catosci lub fragmentdw opublikowanych w ustugach tresci, w jakiejkolwiek
postaci jest zabronione. Wykonywanie kopii w jakikolwiek sposéb powoduje naruszenie praw
autorskich.
Platforma jest ustugg internetowa dziatajgcg 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu za wyjatkiem:

o sytuacji awaryjnych (zaleznych od dostawcy ustug tj. firmy Microsoft oraz firmy

hostingowej witryny zsme.tarnow.pl)

o zaplanowanych prac serwisowych,
a do jej dziatania, wymagany jest dostep do sieci Internet, aktualna przeglagdarka internetowa
(w petni kompatybilne sg Microsoft Edge i Google chrome) lub dedykowane aplikacje, zarowno
darmowe jak i ptatne. Korzystanie z platform mozliwe jest rowniez za posrednictwem urzadzen
mobilnych (aplikacje mobline Teams, Outlook, SharePoint, OneDrive, Moodle, itp.)
Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki nieprzewidzianego wadliwego
funkcjonowania Platformy, a takze rezultaty ujawnienia przez Uzytkownikéw osobom
niepowofanym poufnych danych, np. stuzacych do logowania.
Nieprzestrzeganie Regulaminu moze prowadzi¢ do ograniczenia funkcji lub zablokowania konta
na Platformie, zastosowanie kar okreslonych statutem szkoty lub powiadomieniem
odpowiednich instytucji.
Zalogowanie sie na Platformie oraz korzystanie z niej jako gos¢, oznacza akceptacje niniejszego
Regulaminu.

Administrator Platformy zastrzega sobie prawo modyfikowania niniejszego Regulaminu.



